[bookmark: _Toc373770121]СТРУКТУРА ТА ЗМІСТ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ МАГІСТРА З ІСТОРІЇ ТА КРАЇНОЗНАВСТВА

Магістерська робота (МР) є самостійним науковим дослідженням, що має внутрішню єдність і відображає хід і результати розробки обраної теми. Робота магістра повинна:
- відповідати сучасному рівню розвитку науки, а її тема – бути актуальною;
- відбивати як загальнонаукові, так і спеціальні методи наукового пізнання, правомірність використання яких всебічно обґрунтовується у кожному конкретному випадку їх використання;
- містити принципово новий матеріал, що включає опис нових фактів, явищ і закономірностей або узагальнення раніше відомих положень з інших наукових позицій або у зовсім іншому аспекті;
- передбачати елементи наукової полеміки; наводити вагомі й переконливі докази на користь обраної концепції, всебічно аналізувати і доказово критикувати протилежні їй точки зору.
Обсяг (без бібліографії та без додатків) роботи магістра: комп`ютерний набір – до 3-х друк. аркушів/70–80 сторінок машинописного тексту (відповідно: вступ – до 5-6 стор., висновки – 4-6 стор.). Список використаних джерел складає приблизно 70 джерел.
Структура кваліфікаційної роботи має містити такі елементи у вказаній послідовності: 
– титульний аркуш кваліфікаційної роботи; 
– зміст; 
– вступ; 
– основна частина, що складається з трьох-чотирьох розділів, кожний з яких, у свою чергу, може вміщувати два-три підрозділи; 
– висновки; 
– список використаних джерел; 
– додатки (за необхідності) 
Титульний аркуш містить (у такій послідовності): 
- назву міністерства та вищого навчального закладу, де виконано дипломну роботу магістра;
-  гриф допущення до захисту; 
-  повну тему роботи; 
- прізвище, ім’я, по батькові автора роботи;
- відомості про наукового керівника; 
- місто і рік виконання.
Зміст містить: перелік скорочень та умовних позначень (якщо вони є); вступ; заголовки розділів і підрозділів (якщо вони є); висновки; список використаних джерел; резюме; додатки (якщо вони є), із вказівкою номера сторінки. 
Перелік умовних позначень, символів, скорочень і термінів
Якщо в роботі магістра вжиті маловідомі скорочення, специфічна термінологія, позначення і таке інше, то їх перелік подається у вигляді окремого списку, який розміщується після ЗМІСТУ, перед ВСТУПОМ. Незалежно від цього при першій появі цих елементів у тексті дипломної роботи наводять їх розшифровку.

Вимоги до структурних елементів магістерської роботи

Вступ (не більше 5 сторінок) розкриває сутність наукової проблеми, її значущість, підстави і вихідні дані для розробки теми, стан розробленості, обґрунтування необхідності проведення дослідження. Далі подається загальна характеристика дипломної роботи магістра у такій послідовності: 
Актуальність проблеми, яка зумовила вибір теми дослідження (формулюється доцільність роботи для розвитку відповідної галузі науки шляхом критичного аналізу та порівняння з відомими розв’язаннями проблеми); 
Територіадьні межи
Об’єкт дослідження (процес або явище, що породжує проблемну ситуацію і обране для вивчення);
Предмет (міститься в межах об’єкта – саме на ньому повинна бути спрямована увага, оскільки він визначає тему дипломної роботи магістра); 
Мета і завдання, які необхідно вирішити для досягнення поставленої мети; 
Методи дослідження, використані для досягнення поставленої в МР мети;
Структура роботи (наприклад: “Логіка дослідження зумовила структуру дипломної роботи: вступ, ...розділи, висновки, список використаних джерел із ... найменувань, ...додатків. Загальний обсяг ...сторінок”). 
[bookmark: _ftnref1]Основна частинаскладається з розділів (підрозділів, підпунктів тощо).
УВАГА: у першому розділі надається аналіз джерельної бази та історіографії питання, яке досліджується у магістерський роботі.  
Для істориків. Обов’язковою компонентою магістерської роботи є емпіричне дослідження, яке студент може провести під час педагогічної або виробничої (переддипломної) практики в закладі загальної середньої освіти. Тобто дана тема як може використовуватися під час викладання передмету на уроках історії та громадянської освіти? Якщо тема не передбачена у робочій програмі, студент зможе надати власні спостереження та/або методичні пропозиці. Практична складова магістерської роботи передбачає проведення педагогічного дослідження, якщо у закладі загальної середньої освіти створені для цього відповідні умови (погоджено з адміністрацією школи, батьками, класоводами). Якщо ж здобувач не має змоги провести педагогічне дослідження із вище наведених причин, а також, зважаючи на ситуацію в країні (війна, тощо), студент може обґрунтувати методичні рекомендації для вчителів, викладачів чи студентів, які відображатимуть результати його дослідження та здійснити аналіз кращих педагогічних практик. 
Висновки. Висновки бувають двох видів – висновки до розділів і загальні висновки. Висновки до розділів можуть містити пронумероване викладення  результатів дослідження, одержаних у відповідному розділі. Загальні висновки мають містити стисле викладення теоретичних і практичних результатів, отриманих автором дипломної роботи особисто в ході дослідження, а також обгрунтування перспектив проведення подальших досліджень у даній галузі (Посилання на інших авторів, їх цитування, а також наведення загальновідомих істин не допускаються).
Посилання в тексті магістерської роботи 
А) робляться в квадратних дужках з наведенням:
- прізвища автора (в транскрипції оригіналу), року видання і сторінки. Наприклад: [Арутюнова 1999, с. 342; Austin 1994, c. 89]
-  при наявності кількох робіт одного автора одного року видання, після дати додається маленька латинська літера. Наприклад:  [Арутюнова 1999а, с. 342; Austin 1994а, c. 89]
- при посиланні на колективні видання наводити повну назву роботи. Наприклад [Дискурс іноземномовної комунікації 1996, c. 89]
-  при посиланні на періодичні видання (після прикладів) давати повну або скорочену назву, але з її поясненням у списку використаних джерел. Наприклад: [FM № 245 1994, c. 89]
- при наявності 2-3 авторів наводити першого і відповідної позначки. Наприклад [Левицький и др.1989, c. 89; Austinetall 1994, c. 89]
Б) Поклики / посилання у дипломній роботі магістра можуть здійснюватися посторінково в нижній частині аркушу шрифтом «Times New Roman», кегль – 10, міжрядковий інтервал – 1. На кожній сторінці нумерація посилань завжди починається з цифри 1. Усі поклики здійснюються мовоюоригіналу (тобто, якщо монографія написана українською мовою, то й посилання повинно бути українською, угорською, англійською тощо).
Наприклад:
· Універсали українських гетьманів від Івана Виговського до Івана Самойловича (1657–1687). Історія України: Хрестоматія. Упоряд. В. М. Литвин. Київ: Наукова думка, 2013. С. 235
· Грушевський М. Ілюстрована історія України. Київ: Наукова думка, 1992. С. 240.
· Кульчицький С. Народження Народного руху України. Український історичний журнал. 2010. №1. С .7 – 23.
· Костянтин С. Розпад Радянського Союзу. Усна історія Незалежної України 1988– 1991. [Оnline]. Доступно://oralhistory.org.ua/interview-ua/412/ (дата звернення: 23. 07. 2022).
Список використаних джерел розміщують в алфавітному порядку і складають відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи. У списку літератури повинні переважати новітні видання. Цей список повинен містити не менше 25% літератури іноземними мовами. Кількість використаних джерел для дипломної роботи магістра становить не менше 70.
Список джерел фактичного (ілюстративного) матеріалу розміщують також в алфавітному порядку і складають відповідно до чинних стандартів. 
Резюме. Резюме (Summary / Abstract, Zusammenfassung, Résumé) пишеться на 1-2 сторінки основною іноземною мовою. Воно завершується комплексом ключових слів і сталих термінологічних словосполучень (надрукованих великими літерами в називному відмінку в рядок через кому), що з позицій інформаційного пошуку мають той обсяг смислового навантаження, який чітко корелюється з основним змістом дипломної роботи. Загальна кількість ключових слів – не більше 10.
Додатки. Додатки наводяться в кінці роботи після списку джерел. Додатки мають включати допоміжний матеріал, необхідний для повноти сприйняття роботи магістра (таблиці, графіки, глосарії, методи, ілюстрації, рекомендації щодо впровадження) і наводяться тільки в разі необхідності. Вони позначаються не цифрами, а літерами Додаток А, Додаток Б, Додаток В, Ддодаток Д в правому верхньому кутку.
 
Правила оформлення магістерської роботи
Магістерську роботу друкують на одній стороні аркуша білого паперу формату А-4. 
- шрифт – Times NewRoman (для значеннєвого виділення прикладів, понять тощо допускається використання інших шрифтів); 
- розмір шрифту – 14;
- відстань між рядками – 1,5 інтервали (до 30 рядків на сторінці); 
- верхній, нижнійта правий береги – 20 мм, лівий – 30 мм.
Заголовки структурних частин дипломної роботи: ЗМІСТ, ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ, ВСТУП, РОЗДІЛ, ВИСНОВКИ, СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ, РЕЗЮМЕ друкують великими літерами симетрично до тексту. 
Заголовки підрозділів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Крапку в кінці заголовка не ставлять. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою.  Заголовки пунктів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу в розрядці в підбір до тексту. В кінці заголовка, надрукованого в підбір до тексту, ставиться крапка. Відстань між заголовком (за винятком заголовка пункту) та текстом повинна дорівнювати 3-4 інтервалам 
Нумерація сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів, малюнків, таблиць подають арабськими цифрами без знака № у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці.
Пункти нумерують у межах кожного підрозділу. Номер пункту складається з номера розділу, підрозділу і пункту, між якими ставлять крапку (наприклад, 1.3.2 – другий пункт третього підрозділу першого розділу), потім у тому ж рядку йде заголовок пункту (пункт може не мати заголовка).
Тема роботи  магістра визначається науковим керівником і затверджується на засіданні кафедри та радою факультету, на якому навчається студент, за рік до закінчення університету.
Дипломна робота повинна мати обгрунтування актуальності обраної теми, визначення об’єкта, предмета і цілей дослідження.У роботі необхідно розкрити суть проблеми на основі опрацьованої літератури. Робота магістра має виявити вміння студента грамотно проводити дослідження, інтерпретувати, систематизувати і класифікувати одержані результати. В роботі повинні бути чітко сформульовані висновки, яких дійшов студент у ході дослідження, та рекомендації щодо використання у практиці розробленої технології навчання. Робота магістра виконується державною або іноземною мовою, яка вивчається.

Порядок представлення магістерської роботи на кафедру
Робота (з підписами, відзивом керівника і рецензією) подається на випускаючу кафедру,реєструється старшим лаборантом і підписується завідуючим кафедри з поміткою “Дозахистудопущено”. Робота подається у двох примірниках: перший - у твердій або термо-палітурці (пружинне оправлення забороняється!); другий – на електронному носії (одним суцільним файлом – формат PDF). Електронна версія дипломної роботи магістра має бути ідентичною паперовій. Вона після успішного захисту виставляється на сайт кафедри. 
 
ПОРЯДОК ЗАХИСТУ ТА КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ МАГІСТРА

До захисту допускаються студенти, які виконали всі вимоги навчального плану за другим (магістерським) рівнем вищої освіти. Захист кваліфікаційної роботи магістра відбувається в два етапи. 
Перший етап – попередній захист на кафедрі де було виконано роботу, другий – захист на засіданні екзаменаційної комісії з атестації здобувачів вищої освіти (ЕК). Попередній захист призначається завідувачем кафедри і служить для визначення стадії готовності, якості кваліфікаційної роботи, рівня підготовки здобувача вищої освіти до захисту, його знань з проблематики роботи. Як правило, на попередній захист має бути представлена готова кваліфікаційна робота. Магістранти на попередньому захисті виступають з короткою доповіддю, за результатами обговорення якої викладачами кафедри може бути рекомендовано доопрацювати роботу, виправити явні помилки, краще підготуватися до усного виступу. Після попереднього захисту кафедрою оформлюється рішення про допуск або недопуск здобувачів до захисту кваліфікаційної роботи на засіданні екзаменаційної комісії з атестації здобувачів вищої освіти.
До захисту допускаються студенти, які виконали всі вимоги навчального плану за другим (магістерським) рівнем вищої освіти. Не пізніше ніж за два тижні до початку атестації здобувачів вищої освіти на факультеті завідувач кафедри подає деканові пакет документів до захисту кваліфікаційної роботи кожним студентом, що містить: 
• письмове подання голові екзаменаційної комісії з атестації здобувачів вищої освіти щодо захисту кваліфікаційної роботи; 
• кваліфікаційну роботу студента із записом висновку завідувача кафедри про допуск студента до захисту (один примірник); 
• довідку про результати перевірки на оригінальність тексту кваліфікаційної роботи в інформаційній системі Unicheck; 
• висновок наукового керівника кваліфікаційної роботи; 
• письмову рецензію на кваліфікаційну роботу; 
• довідки чи акти про впровадження наукових досліджень, листи замовлення підприємств на виконання кваліфікаційної роботи (за наявності); 
• засвідчені в установленому порядку копії публікацій (за наявності) студента; 
• можуть подаватися й інші матеріали, що характеризують освітню та професійну компетентність студента-випускника, наукову та практичну цінність виконаної ним / нею кваліфікаційної роботи. 
Рецензент на кваліфікаційну роботу магістра затверджується на засіданні кафедри з числа викладачів кафедри. Рецензія, як правило, містить характеристику актуальності теми, обґрунтованості її вибору, правильності побудови структури роботи, ступеню розкриття теми. Зазначаються переваги та недоліки роботи. Проводиться аналіз переконливості та обґрунтованості висновків і пропозицій, представлених у роботі. Звертається увага на якість оформлення, стиль викладення матеріалу. У рецензії має бути виставлена рекомендована оцінка за прийнятою 100-бальною системою – максимум 70 балів (згідно з критеріями оцінювання кваліфікаційної роботи магістра). 
Відгук наукового керівника і рецензія поміщаються у конверт, що приклеюється до внутрішньої сторони твердої обкладинки роботи. Одночасно кафедра за актом передає бібліотеці один примірник кваліфікаційної роботи в паперовому варіанті разом з її електронним варіантом для внесення бібліотекою цієї роботи до репозитарію Університету. Роботи мають бути внесені до репозитарію до початку атестації здобувачів вищої освіти. 
Захист кваліфікаційної роботи магістра відбувається на відкритому засіданні екзаменаційної комісії з атестації здобувачів вищої освіти, у порядку усного виступу здобувача, його відповіді на поставлені питання і оцінки кваліфікаційної роботи. 
Процедура засідання екзаменаційної комісії під час захисту кваліфікаційної роботи магістра передбачає: 
• оголошення головою ЕК прізвища, імені та по батькові студента, теми його кваліфікаційної роботи; 
• оголошення головою ЕК результатів перевірки на оригінальність тексту кваліфікаційної роботи в інформаційній системі Unicheck; 
• оголошення головою ЕК здобутків студента (наукових, творчих, рекомендації випускової кафедри); 
• виступ студента в довільній формі про зміст роботи, її актуальність і новизну, основні наукові висновки, отримані результати.  При цьому обов’язково мають використовуватися різні форми візуалізації виступу, зокрема використання мультимедійних засобів та ін.; 
• відповіді на запитання голови і членів екзаменаційної комісії та присутніх на засіданні ЕК;
• оголошення головою ЕК висновку наукового керівника чи виступ наукового керівника зі стислою характеристикою роботи студента випускника в процесі підготовки кваліфікаційної роботи; 
• оголошення головою екзаменаційної комісії рецензії на кваліфікаційну роботу; 
• відповіді студента на зауваження рецензента кваліфікаційної роботи, голови, членів ЕК, присутніх на засіданні екзаменаційної комісії; 
• оголошення голови екзаменаційної комісії про закінчення захисту. 
В умовах карантину процедура приймання і захисту кваліфікаційних робіт магістра проводиться в дистанційному режимі з використанням ІТ-технологій (платформи МSTeams, Zoom, Skype). 
Здобувачі вищої освіти у строки, визначені кафедрою історії Угорщини та європейської інтеграції, але не пізніше, ніж за два тижні до початку роботи екзаменаційної комісії, подають секретарю екзаменаційної комісії кваліфікаційну роботу магістра та пакет супровідної документації (відгук наукового керівника, рецензія на кваліфікаційну роботу магістра, подання голові екзаменаційної комісії з атестації здобувачів вищої освіти (ступінь вищої освіти «магістр») щодо захисту кваліфікаційної роботи магістра, заява студента на погодження на перевірку на оригінальність тексту кваліфікаційної роботи в інформаційній системі Unicheck; довідка про результати перевірки на оригінальність тексту кваліфікаційної роботи в інформаційній системі Unicheck) в електронному виді у форматі PDF (надсилають на електронну адресу кафедри).
Екзаменаційна комісія, ознайомившись зі змістом кваліфікаційної роботи магістра, відгуками наукового керівника та рецензента, враховуючи її захист, відповіді на запитання голови та членів екзаменаційної комісії, виставляє підсумкову оцінку відповідно до чинних критеріїв оцінювання за 100-бальною шкалою, шкалою ЄКТС і національною шкалою та інформує про цю оцінку здобувача вищої освіти. Оцінка на захисті кваліфікаційної роботи виставляється згідно з критеріями оцінювання, з урахуванням того, що за власне кваліфікаційну  роботу (її зміст, форму) виставляється за прийнятою 100-бальною системою максимум 70 балів, а за захист кваліфікаційної роботи – 30 балів. Виставляючи оцінку за кваліфікаційну роботу, яку студент виконав і захистив на засіданні екзаменаційної комісії, голова і члени цієї комісії беруть до уваги рекомендовану оцінку за кваліфікаційну роботу, виставлену рецензентом цієї роботи, але остаточне рішення щодо екзаменаційної оцінки за кваліфікаційну роботу і її захист приймає екзаменаційна комісія з атестації здобувачів вищої освіти. 
Рішення ЕК про оцінку результатів захисту кваліфікаційної роботи, а також про видачу випускникам дипломів (дипломів з відзнакою) про закінчення Університету, присудження відповідного ступеня вищої освіти та присвоєння відповідної кваліфікації приймається на закритому засіданні ЕК відкритим голосуванням звичайною більшістю голосів членів екзаменаційної комісії, які брали участь у її засіданні. За однакової кількості голосів голова ЕК має вирішальний голос. Якщо відповідь студента на захисті кваліфікаційної роботи не відповідає вимогам рівня атестації чи в разі виявлення факту порушення студентом академічної доброчесності під час атестації, ЕК ухвалює рішення про те, що студент-випускник не пройшов атестацію, і в протоколі засідання екзаменаційної комісії з атестації здобувачів вищої освіти цьому студентові виставляється оцінка «незадовільно» (0 – 59 балів; F). 
Якщо студент не з’явився на засідання ЕК для захисту кваліфікаційної роботи, у протоколі ЕК зазначається, що він є не атестованим у зв’язку з неявкою на засідання. У разі, якщо студент не з’явився на засідання ЕК з поважної причини, що підтверджено відповідними документами, йому / їй відповідно встановлюється інша дата захисту кваліфікаційної роботи.
Результати захисту кваліфікаційної роботи визначаються оцінками: «відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно» за національною шкалою оцінювання та відповідною кількістю балів за шкалою ЄКТС:
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